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ar Rézeknes 2.vidusskolas
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direktora rikojumu Nr.78
IEKSEJIE NOTEIKUMI
Rézekné

BIBLIOTEKAS LIETOSANAS NOTEIKUMI

Izdoti saskana ar Valsts parvaldes iekartas likuma 72.panta pirmas dalas 1.punktu;
Visparéjas izglitibas likuma 10.panta tresas dalas 2.punktu

un Rézeknes 2.vidusskolas bibliotekas reglamenta 4.2.2. punktu

un Bibliotgku likumu

L Visparigie noteikumi

Bibliotekas lietosanas noteikumi nosaka Rezeknes 2.vidusskolas bibliotékas
(turpmak - biblioteka) lietotaju loku, pakalpojumu sniegdanas kartibu lietotajiem,
vinu tiesibas un pienakumus, ka ari citus ar bibliotekas lietoSanu saistitus
jautajumus.

Bibliotekas darbibas juridiskais pamats ir Latvijas Republikas likumi un citi speka
esodie normativie akti, skolas iek3€jas kartibas noteikumi, bibliotékas reglaments
un lieto$anas noteikumi.

Bibliotekai ir piendkums iepazistinat lietotajus ar bibliotekas lietoSanas
noteikumiem.

II. Bibliotekas lietotdju registricija un pakalpojumu sniegSana

Bibliotekas lietotaji ir R&zeknes 2. vidusskolas izglitojamie, pedagogi, citi skolas
darbinieki un vecaki, kas izmanto bibliotekas pakalpojumus.

Katra macibu gada sakuma bibliotekas darbinieki, izmantojot izglitojamo sarakstus,
elektroniski veido lietotaju formularus biblioteku informacijas sisttma ALISE.
Paréjiem, registréjoties biblioteka, jasniedz zinas par sevi, dzivesvietu un jaiepazistas ar
bibliotekas lietosanas noteikumiem. Lietotaja formulara registré  izsniegtos
jespieddarbus un zinas par to atdoSanu.

Personas datu ieguve un apstrade notiek, lai nodrosinatu bibliotekas pakalpojumu
lietotajiem, ieveérojot Fizisko personu datu apstrades likumu un citus speka esosos
normativos aktus.
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Bibliotekas sniegtie pakalpojumi ir bezmaksas.

Lietotajam lidzi nedanai izsniedz ne vairak ka 3 (1 -8 klasgs), 5 (9.-12.klases) gramatas
vai citus iespieddarbus, iznemot macibu gramatas.

Sanemto grimatu un citu iespieddarbu izmanto$anas termin3 ir 15 dienas, macibu
gramatam — macibu gads. NepiecieSsamibas gadijuma lietoSanas terminu var pagarinat,
ja sanemtos izdevumus nepieprasa citi lietotdji.

Preses izdevumu (vecaki par 2 nedélam), jaunieguvumu un paaugstinata pieprasjuma
izdevumu atdoSanas termin$ tiek noteikts individuali, par to bridina bibliotkas
darbinieks, izsniedzot attiecigo krajuma vienibu.

No bibliotekas un lasitavas fondiem uz majam neizsniedz uzzinu literatiru
(enciklopédijas, vardnicas u.tml), makslas albumus, retos un biezi pieprasitos
izdevumus, preses izdevumus, ar 3iem materialiem apmeklétaji var stradat lasitava.
Macibu gramatas izglitojamiem izsniedz augusta pedgja nedéla un septembra pirmaja
nedela péc iepriekd sastadita grafika, kura katrai klasei noradits konkréts gramatu
sanem3anas laiks. Macibu gramatu sanemsana 1.-12. klasu izglitojamiem notiek
klases audzinataja pavadiba.

Macibu gramatas jaunajam macibu gadam sanem izglitojamie, kas iepriek3&ja macibu
gada beigas ir nodevusi visas gramatas un nav bibliotekas paradnieki.

Macibu gramatas nodod macibu gada beigas péc sastadita grafika. Katras klases
izglitojamie klases audzinatdja pavadiba ierodas biblioteka noraditaja laika un nodod
jau sakdrtotas macibu gramatas. Bibliotekas darbinieki pienem tikai sakartotas un
salabotas gramatas bez bojajumiem, svitrojumiem un bez apvakojamajiem vaciniem.
Kopésanas iekartas izmantoSana notiek péc ieprieksgjas saskano$anas ar
bibliotekari.

IIl.  Bibliotekas lietotiju piendkumi

Saudzet panemtas bibliotekas gramatas u.c. iespieddarbus, neizdartt tajos nekadas atzimes
un svitrojumus, locit un izplést lapas. Sanemot gramatas, tai skaitd arl macibu gramatas,
tas japarbauda un par pamanitiem bojajumiem japazino bibliotekas darbiniekiem divu
dienu laikd psc grimatas sanemsanas. Sanemot macibu gramatas, izglitojamiem
(vecakiem) tas obligati jaapvako un jaieraksta gramatas beigas skoléna vards, uzvards un
klase.
Biblioteka darba burtnicas izsniedz klases audzinatajai pret parakstu. Klases audzinatajs
izglitojamiem darba burtnicas izsniedz pec saraksta, kurd izglitojamais vai vecaks
parakstas par darba burtnicu sapemsanu.
Izglitojamiem, kas nozaud&jusi vai sabojajusi kadu bibliotekas gramatu vai citu
iespieddarbu, tas jaaizvieto ar tadu paSu vai biblioEkai vajadzigu gramatu, ko iesaka
bibliotekars.
Par nepilngadigo bibliotekas lietotaju sabojatajam un pazaudétajam graimatam materialo
atbildibu nes vinu vecaki vai aizbildni.
Izglitojamiem jaievero grimatu izmantoSanas termips, nepiecieSamibas gadijuma tie
savlaicigi japagarina. Lietosanas terminu neievéroanas gadijuma (atkariba no parkapuma
ilguma un regularitates):

3.5.1. paradnickam var liegt jaunu krajuma vienibu sapemsanu lidz paradu

nokarto$anai;
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3.5.2. paradniekam uz laiku var nedot gramatas lieto3anai majas, bet atlaut tas lietot
tikai bibliotekas lasitava.

Absolvgjot skolu vai izstdjoties no tds, izglitojamiem janokarto visas saistibas ar
biblioteku un bibliotekas darbiniekiem jaizsniedz apgaitas lapa, ka biblioteka nav paradu.
Kam@r izglitojamais nav uzradijis skolas lietvedibas parzinei $o apgaitas lapu par
nokartotam saistibam biblioteéka, skola vinam neizsniedz dokumentus — liecibu, apliecibu
par pamatizglitibu, atestatu, sertifikatus vai personas lietu.
Izglitojamiem janodod gramatas ar tadu svitrkodu, kas registréts vina elektroniskaja
lasttaja formulara izsnieg$anas bridi, gramata ar citu svitrkodu (ja grimata ir samainita ar
klases biedriem vai ka citadi iegiita) tiek uzskatita par ieglitu beztiesiskd celd un
bibliotekars péc svittkoda dze§ gramatu tam lietotdjam, kuram td ir izsniegta, bet
izglitojamo, kur§ nodeva neregistréto gramatu paliek lasitaja formulara parads.
Biblioteka jaievéro klusums, kartiba un pieklajibas normas. Lietotajiem bibliotgka
aizliegts ienest un lietot partikas produktus. Bibliotékas telpas neradit situacijas, kuras
traucg darba atmosférai un macibu procesam.

IV.  Bibliotekas lietotaju tiesibas

Iepazities ar bibliotékas lieto$anas noteikumiem.

Bibliotekas lietotajam ir tiesibas izmantot bibliotekas gramatu fondu un bibliografisko
uzzinu aparatu un sanemt pilnigu informaciju par to.

Sapemt nepiecie$amo informaciju, konsultacijas, kas saistitas ar pasizglito$anas
jautajumiem.

Izteikt savus priekS$likumus, iesniegt pieprasijumu par fonda papildina3anas
jautdjumiem un bibliotékas darba organizésanu.

Izmantot lasitavas pakalpojumus (macibu konsultacijas, interneta izmanto3ana,
datora programmas izmanto$ana, veikt radoSos rakstu darbus, preses lasiSana).
Pagarinat lasiSanas laiku, ieprieks saskanojot to ar bibliotekari.

V. Datoru lietoSana

Datori paredz&ti macibu procesam nepiecieS$amas informacijas meklgsanai, petiecisko

darbu, referatu u.c. skolai nepiecieSamo darbu izstridei. Ja dators netiek izmantots

macibu darbu izstradei, to drikst izmantot individualajam vajadzibam (e-pasts w.tml.).

Datorus nedrikst izmantot spélu spéléSanai. Aizliegts apmeklét intemeta saites, kuru

aplitkosana nav paredz&ta sabiedriskas vietas.

Pie viena datora drikst stradat tikai viens datorlietotdjs (iznemot gadijumus, kad datoru

izmanto macibu procesa grupu darbam).

Ar datortehniku jarikojas saudzigi, nedrikst lietot neparbauditus datu nesgjus. Aizliegts

mainit datora konfiguraciju vai uzstddit programmas, ki arf kopét un parvietot

programmnodro$inajumu.

Bibliotekas lietotajam sava darba stingri jaievéro darba drosibas, elektrodro$ibas un

ugunsdro$ibas noteikumi:

* neizslégt un neieslegt no jauna kontaktdaksinu tikla;

* nepielaut iesp&ju, ka aparatiird nonak dazadi siki metaliski priek3meti (saspraudes,
skavas u.c.);



e neaiztikt elektriskos vadus, to savienojumus, kontaktdaksas, kontaktligzdas, datoru
dalu savienojoSos vadus u.c.;
e konstatdjot datora darbibas traucgjumus, nepiecieSsams partraukt darbu un par to
informét bibliotekas darbiniekus.
5.6. Izmantojot personigos datorus vai datu nesgjus (CD, USB iekartas, digitalas kameras
u.c.), informét par to bibliotekas darbiniekus.
5.7.  Lietotaji, kuri neievéro $os noteikumus, var sanemt bibliotékas darbinieku aizliegumu
izmantot datorus uz laiku lidz 6 méneSiem.

VI. Nosléguma jautajumi
6.1.  Atzit par speku zaudgjusu Reézeknes 2.vidusskolas bibliotekas lietosanas kartibu

(apstiprinata ar 05.09.2008. direktora rikojumu Nr. 79).
6.2. Noteikumi stajas speka péc ta apstiprinasanas ar direktora rikojumu.

Sastadija skolas bibliotekare A.Fadejeva

Izskatits 10.11.2020. Pedagogiskas padomes s&

Skolas direktors I.Sergejevs



